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Einstufungstest Textverarbeitung 
 
 
1. Erfassen Sie folgenden Text:  
 

Der Computer 
 
Computer sind heute allgegenwärtig. Sich mit ihnen auseinanderzusetzen 
heißt auch, sich auf den Computer-Jargon einzulassen. 
 
Mit Hardware bezeichnet man all das, was man vor sich sieht: 
den Computer, 
den Drucker, 
den Monitor usw. 
 
Software sind Programme, die der Hardware sagen, was zu tun ist. 
 
Auch wenn vieles zunächst fremd erscheint: 
Zum Lernen ist man nie zu alt!  

 
2. Formatieren Sie die Überschrift 
 

in der Schriftart „Courier New“, 
in der Schriftgröße 20 pt, 
zentriert und  
mit einem einfachen Rahmen.  

 
3. Das Wort „Computer“ zu Beginn des ersten Satzes soll kursiv erscheinen. 
 
4. Das Wort „Computer-Jargon“ soll doppelt unterstrichen werden. 
 
5. Die Wörter „Hardware“ und „Software“ sollen beim ersten Auftreten im Text fett 

gedruckt werden. 
 
6. Formatieren Sie den Bereich  
 

„den Computer, 
den Drucker, 
den Monitor usw.“ 

 
als Aufzählung mit einem Aufzählungssymbol Ihrer Wahl  
und einem linken Einzug von 1 cm.  

 
7. Der letzte Satz („Zum Lernen ist man ...“) soll rechtsbündig ausgerichtet und um 

3 pt gesperrt (Laufweite erweitert) formatiert werden.  
 
8. Drucken Sie den Text aus. 


